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Assalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh  

UIIAdmisi (admisi.uii.ac.id) - Pendaftar PMB, hadir untuk memfasilitasi pendaftar/calon mahasiswa baru melakukan 

pendaftaran dan menjalani proses seleksi masuk Universitas Islam Indonesia. Pada sistem ini pendaftar dapat membuat 

Nomor Induk Utama (NIU), membeli formulir pendaftaran dan mengisi data serta mengikuti seluruh proses sesuai pola 

seleksi PMB yang diikuti. 

 

Selengkapnya akan dijelaskan pada manual berikut ini :  
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Daftar isi: 
RPL (Rekognisi Pembelajaran Lampau)​ 3 

Diploma dan Sarjana​ 3 
Magister​ 20 
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https://docs.google.com/document/d/10FH1kha5FP20kz3ycV7vLzH-Q6JMpeMYxhs2cFjfrkM/edit?tab=t.0#heading=h.lm1yg5zf3f59
https://docs.google.com/document/d/10FH1kha5FP20kz3ycV7vLzH-Q6JMpeMYxhs2cFjfrkM/edit?tab=t.0#heading=h.s86goxpgglfk


RPL (Rekognisi Pembelajaran Lampau) 
RPL (Rekognisi Pembelajaran Lampau) ini penerimaan mahasiswa baru dengan menggunakan pengakuan atas Capaian 

Pembelajaran (CP) seseorang yang diperoleh dari pendidikan formal, nonformal, informal, dan/atau pengalaman kerja 

sebagai dasar untuk melanjutkan pendidikan formal dan untuk melakukan penyetaraan dengan kualifikasi tertentu. 

Seleksi ini membutuhkan dokumen yang diunggah untuk mengikuti asesmen oleh asesor dan seleksi oleh ketua program 

studi yang didaftar. Saat ini terbagi dalam 3 jenjang yang tersedia, yaitu Diploma, Sarjana dan Magister. Selengkapnya akan 

dibahas lebih lanjut dengan penjelasan di bawah ini. 

1.​ Silakan login ke admisi dengan mengakses admisi.uii.ac.id, kemudian pilih card pilihan program pendidikan, untuk 

program Diploma dan Sarjana pilih card Penerimaan Mahasiswa Baru. ​

 

2.​ Setelah itu masuk ke halaman login dan akan muncul tampilan sebagai berikut. Masukkan NIU dan password. Jika belum 

memiliki akun, klik Create NIU Account. 
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3.​ Setelah klik Create NIU Account, akan muncul halaman syarat dan ketentuan. Silakan baca dan pahami 

ketentuan-ketentuan tersebut, apabila sudah memahami dan menyetujui ketentuannya maka centang pernyataan 

“Dengan ini saya …” lalu klik Continue. 
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4.​ Setelah itu akan muncul halaman untuk mengisikan data diri, alamat dan akun sebagai berikut: 
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​
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Catatan: 

-​ Pastikan isian data sudah sesuai dan unggahan file terlihat dengan jelas. 

-​ Jika memilih kewarganegaraan ASING Nomor Induk Kependudukan diisi dengan Nomor Paspor. 

-​ Jika belum mengetahui NISN silakan mengakses https://nisn.data.kemdikbud.go.id/ tidak memiliki NISN isi dengan 

angka 0. 

-​ Jika mengisi negara selain Indonesia, provinsi/province, kabupaten/district dan kecamatan/sub-district sama dengan 

nama negara. 

-​ Jika tidak memiliki RT dan RW, isi dengan angka 0. 

-​ Dusun/kelurahan bisa dikosongkan jika tidak ada. 

-​ Password yang diinputkan akan digunakan untuk login ke admisi.uii.ac.id. Minimal 8 karakter yang terdiri dari huruf 

kecil, huruf kapital, angka dan simbol. 

Silakan melengkapi data-data pada formulir yang telah disediakan, pastikan data telah sesuai, jika sudah sesuai klik 

tombol Submit. 

5.​ Maka akan muncul pop up modal konfirmasi sebagai berikut:​

 

6.​ Jika informasi telah sesuai dengan data yang diisikan, klik tombol Yes, continue. Maka akan muncul tampilan sebagai 

berikut:​
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https://nisn.data.kemdikbud.go.id/


​
Pada tahap ini NIU telah berhasil dibuat, Anda dapat segera login ke admisi.uii.ac.id dengan NIU yang tersedia dan 

password yang sebelumnya diinputkan di form dengan menekan tombol Login to UIIAdmisi. Anda bisa copy/menyalin 

NIU dengan klik icon   di samping kanan nomor NIU. Anda juga dapat menyimpan/mengunduh data NIU dengan 

menekan tombol Print, simpan sebagai PDF. 

7.​ Setelah berhasil login, akan muncul tampilan dashboard sebagai berikut: 
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8.​ Klik menu Pendaftaran, maka akan muncul tampilan sebagai berikut. Kemudian pilih jenjang yang ingin didaftarkan 

terlebih dahulu. 
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9.​ Untuk mendaftar RPL, Anda harus mengisi pendidikan terakhir terlebih dahulu, setelah memilih jenjang misal Sarjana 

(S1) maka akan muncul pop up untuk mengisikan jenjang pendidikan terakhir sebagai berikut:​

 

10.​Jika sudah mengisi jenjang pendidikan terakhir, maka akan muncul card grup pola seleksi yang dapat dipilih, pilih RPL. 
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11.​Setelah itu akan muncul tampilan dan tombol Beli formulir sebagai berikut:​

 

12.​Setelah itu akan muncul tampilan pembelian formulir pendaftaran sebagai berikut:​

 

13.​Anda dapat memilih jumlah pilihan program studi yang diinginkan, untuk saat ini dapat memilih satu program studi. 

Kondisi awal adalah kosong atau belum terpilih jumlah program studinya, setelah dipilih maka akan terisi dan harus 

mengisinya.​
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​

 

14.​Silakan pilih fakultas dan program studi yang diinginkan, jika sudah mengisi, klik tombol Beli formulir. Maka akan 

muncul pop up konfirmasi sebagai berikut: 
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15.​Jika telah sesuai, centang pernyataan “Saya tidak dapat mengubah pilihan program studi… ” untuk menyetujui, setelah 

itu klik Beli formulir, silakan tunggu tagihan tampil. 

 

16.​Jika tampil tagihan sebagai berikut, maka formulir telah berhasil dibeli. 
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17.​Setelah ini, silakan lakukan pembayaran sesuai dengan nomor tagihan yang telah didapatkan saat pembelian formulir. 

Pembayaran dapat dilakukan melalui salah satu bank mitra UII yaitu Bank Bukopin, Bank Mandiri, Bank Muamalat, BPD 

DIY Syariah dan Bank Syariah Indonesia. Informasi mekanisme pembayaran masing-masing bank dapat diakses di laman 

https://pmb.uii.ac.id/pembayaran/. 

18.​Setelah melunasi pembayaran, akan muncul data pada tabel tab pendaftaran dengan status Belum isi data, proses 

selanjutnya adalah melakukan isi data, silakan isi data melalui aksi Isi data. 

 

19.​Setelah klik isi data, akan tampil formulir isian yang harus dilengkapi sebagai berikut. Isian dibagi menjadi empat langkah 

(isian akan otomatis tersimpan jika klik “Selanjutnya” atau “Simpan”).​
Catatan :  

-​ Pastikan informasi NIU, Nama dan No. UPCM sudah sesuai. 

-​ Pastikan pilihan program studi sudah sesuai dengan pilihan. 

-​ Isi pilihan RPL sesuai dengan pengalaman Anda. 

-​ Pilih biaya asesmen awal berdasarkan pemilihan tipe RPL. 

-​ Maksimal ukuran file yang diunggah maksimal 2 MB. 

-​ Dokumen persyaratan yang diunggah dapat berubah sewaktu-waktu sesuai dengan aturan pada website PMB 

(https://pmb.uii.ac.id/).  
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20.​Pada isian 1: Pilihan RPL. Silakan pilih tipe RPL dan biaya asesmen awal (biaya menyesuaikan tipe RPL yang dipilih). 

Setelah itu pilih pendidikan terakhir yang ingin digunakan (isian menyesuaikan pilihan yang dipilih). Klik Selanjutnya, 
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maka data step 1 akan tersimpan dan berpindah ke isian data step 2 untuk dilengkapi.​

 

21.​Pada isian 2: Unggah berkas umum RPL. Silakan unggah berkas berdasarkan ketentuan dan unggah dari hasil scan yg 

jelas terbaca, karena berpengaruh pada hasil verifikas berkas. Setelah memastikan file yang diunggah telah sesuai, klik 

Selanjutnya.​
​
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​
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22.​Pada isian 3: Unggah berkas portofolio RPL. Silakan unggah berkas berdasarkan ketentuan dan unggah dari hasil scan yg 

jelas terbaca, karena berpengaruh pada hasil verifikasi berkas. Setelah memastikan file yang diunggah telah sesuai, klik 

Selanjutnya.​
Catatan:​
- Daftar isian berkas menyesuaian tipe RPL yang dipilihi.​
- Isi nama berkas dengan diawali nomor, contoh: “1. Ijazah dan/…”.​
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- Klik  untuk menambah isian berkas dan klik  untuk menghapus/mengurangi isian berkas.​
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23.​Pada isian 4: Asesmen RPL. Pada langkah ini, akan muncul list mata kuliah, klik  untuk mengajukan asesmen pada 

mata kuliah yang ingin diajukan.​

 

24.​Setelah itu akan muncul modal form asesmen matakuliah, silakan pilih level pengetahuan & keterampilan dilanjutkan 

pilih file pendukung yang sebelumnya telah diunggah di langkah 3. Pastikan semua isian telah terisi, lalu klik Simpan.​
Catatan:​
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- Jika dalam level pengetahuan & keterampilan “Tidak pernah”, tidak perlu mengisikan file pendukung.​

 

25.​Anda akan dikembalikan ke halaman list mata kuliah, status akan muncul “Pengajuan RPL”. Ulangi langkah pengajuan 

RPL dengan klik  untuk pengajuan RPL pada mata kuliah lainnya jika diinginkan. Namun jika sudah cukup, Anda bisa 
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klik Simpan.​

 

26.​Jika telah melengkapi seluruh data dan telah sesuai, tombol simpan akan aktif, klik Simpan. Maka akan muncul pop up 

konfirmasi sebagai berikut. 

 

27.​Setelah disimpan, halaman akan dialihkan secara otomatis ke halaman detail isian data yang telah diisikan sebelumnya 

sebagai berikut. 
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28.​Klik Kembali, untuk kembali ke halaman pendaftaran dan list pada tabel akan berubah menjadi Selesai isi data. 

 

29.​Pada tahap ini, pendaftar masih bisa melakukan perubahan data nilai dan juga dokumen jika ingin mengubah data yang 

kurang sesuai dengan cara klik tombol Edit data, maka akan muncul tampilan form yang sudah diisikan sebelumnya 

sebagai berikut. 

 

30.​Selanjutnya, data akan diverifikasi oleh petugas verifikasi data, silakan menunggu proses verifikasi dan cek secara 

berkala jika sewaktu-waktu data telah diverifikasi. Jika data telah sesuai, pendaftar akan mendapatkan status Lolos 

verifikasi dan mendapatkan hasil seleksi. Jika ada data atau dokumen yang perlu diperbaiki maka akan mendapatkan 

status Perlu perbaikan beserta catatan perbaikannya seperti berikut. 
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31.​Klik Perbaikan data, untuk melihat catatan perbaikan dan memperbaiki data, maka akan muncul tampilan sebagai 

berikut. 

 

32.​Jika telah selesai melakukan perbaikan data, klik Simpan maka status pada table list akan berubah menjadi Selesai 

perbaikan data. 

 

33.​Pada tahap ini, pendaftar masih dapat mengubah data lagi, jika ingin memperbaiki data dengan klik Edit perbaikan. 

Batas perbaikan data adalah sebelum petugas melakukan verifikasi data perbaikan. 
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34.​Setelah deiverifikasi oleh petugas, jika dokumen sesuai dengan nilai maka akan mendapatkan status Lolos verifikasi. 

Selanjutnya silakan melakukan pembayaran tagihan asesmen awal sesuai dengan nomor tagihan yang didapatkan, 

dengan cara klik tombol Lihat tagihan. 

 

35.​Kemudian, jika sudah melakukan pembayaran dan status bayar menjadi terbayar lunas, maka status seleksi akan 

berubah menjadi Diterima tahap 1. Pada tahap ini mata kuliah yang diajukan dan dokumen pendaftaran akan dilakukan 

asesmen oleh asesor dan diproses oleh kaprodi. 

 

36.​Setelah itu pendaftar dapat mencetak surat hasil dengan cara klik Surat hasil, akan tampil surat bertipe pdf di tab baru 

yang bisa diunduh. Jika Diterima pendaftar juga bisa mengunduh tabel biaya pendidikan yang harus dibayarkan dengan 

cara klik Biaya pendidikan yang telah disediakan.​

 

37.​Jika tidak diterima, hanya muncul Surat hasil saja. 

 

 

 

 

 

 

 

Demikian manual UIIAdmisi - RPL. Semoga dengan hadirnya sistem ini dapat memberikan kemudahan dan kelancaran dalam 

segala keperluan sehingga UII dapat menjadi lebih baik lagi. 
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Terima kasih atas waktu dan perhatiannya. 

Wassalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh 
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